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RESOLUCION No. 004-NG-DINARP-2024

Diana Carolina Velasco Aguilar
DIRECTORA NACIONAL DE REGISTROS PUBLICOS

Considerando:

Que el articulo 226 de la Constitucion de la Republica establece que: "Las instituciones del Estado,
sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que actlien en
virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que les sean
atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento
de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucién.";

Que el articulo 227 de la Constitucion establece que: "La administracion puablica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion, transparencia y evaluacion.";

Que el articulo 1 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Registros Publicos, que crea y regula
el Sistema Nacional de Registros Publicos, tiene por objeto: "La presente ley crea y regula el
sistema de Registros Publicos y su acceso, en entidades publicas o privadas que administren dichas
bases o registros. El objeto de la ley es: garantizar la seguridad juridica, organizar, regular,
sistematizar e interconectar la informacion, asi como: la eficacia y eficiencia de su manejo, su
publicidad, transparencia, acceso e implementacion de nuevas tecnologias™;

Que el articulo 13 de la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Registros Publicos, establece: “Son
registros publicos: el Registro Civil, de la Propiedad, Mercantil, Societario, Vehicular, de naves y
aeronaves, patentes, de propiedad intelectual, registros de datos crediticios y los que en la
actualidad o en el futuro determine la Direccion Nacional de Registros Publicos, en el marco de lo
dispuesto por la Constitucién de la Republica y las leyes vigentes. Los registros son dependencias
publicas desconcentrados, con autonomia registral y administrativa en los términos de la presente
ley, y sujetos al control, auditoria y vigilancia de la Direccién Nacional de Registros Publicos en lo
relativo al cumplimiento de politicas, resoluciones y disposiciones para la interconexion e
interoperabilidad de bases de datos y de informacién publica, conforme se determine en el
Reglamento que expida la Direccion Nacional.";

Que el articulo 14 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Registros Publicos, sefiala: "Los
registros publicos y demas oficinas que manejen informacién relacionada con el objeto de esta Ley
administraran sus bases de datos en coordinacion con la Direccion Nacional de Registros Publicos.
Sus atribuciones, responsabilidades y funciones seran determinadas por la ley pertinente a cada
registro y por el Reglamento a la presente ley.";

Que el articulo 22 de la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Registros Publicos, indica: "La
Direccion Nacional de Registros Plblicos se encargara de organizar un sistema de interconexion
cruzado entre los registros publico y privado que en la actualidad o en el futuro administren bases

3,

de datos publicos, de acuerdo a lo establecido en esta Ley y en su Reglamento.”,

Que el articulo 23 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Registros Publicos, estipula: “El
sistema informatico tiene como objetivo la tecnificacion y modernizacion de los registros,
empleando tecnologias de informacién, bases de datos y lenguajes informaticos estandarizados,
protocolos de intercambio de datos seguros, que permiten un manejo de la informacion adecuado
que reciba, capture, archive, codifique, proteja, intercambie, reproduzca, verifique, certifique o
procese de manera tecnoldgica la informacidon de los datos registrados. (...) Las entidades y
empresas publicas a través del Sistema Nacional de Registros Publicos, verificaran de manera
obligatoria la informacién de los documentos fisicos que le deban ser presentados; con la
informacion constante en la Ficha de Registro Unico del Ciudadano, misma que podra ser
archivada en medios magnéticos. Esto con la finalidad de prohibir el requerimiento de copias
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fotostéaticas de los documentos publicos; manteniéndose la obligacidn del ciudadano de presentar

>

los documentos fisicos originales.”;

Que el articulo 26 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Registros Publicos, prevé: “Toda
base informéatica de datos debe contar con su respectivo archivo de respaldo, cumplir con los
estandares técnicos y plan de contingencia que impidan la caida del sistema, robo de datos,

”,

modificacion o cualquier otra circunstancia que pueda afectar la informacion publica.”;

Que el articulo 28 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Registros Publicos, prescribe:
“Créase el Sistema Nacional de Registros Puablicos con la finalidad de proteger los derechos
constituidos, los que se constituyan, modifiquen, extingan y publiciten por efectos de la inscripcién
de los hechos, actos y/o contratos determinados por la presente Ley y las leyes y normas de
registros; y con el objeto de coordinar el intercambio de informacién de los registros de datos
publicos. En el caso de que entidades privadas posean informacidn que por su naturaleza sea
publica, seran incorporadas a este sistema. Con la finalidad de garantizar el ejercicio del derecho
constitucional del acceso a la informacion, se crea la Ficha de Registro Unico del Ciudadano,
documento publico electrénico y/o fisico certificado, que contendra todos los datos de registro
publico del ciudadano constantes en el Sistema Nacional de Registros Puablicos. La Ficha de
Registro Unico del Ciudadano, no sustituye los documentos legalmente establecidos; pero se
constituye en documento publico de consulta del ciudadano y documento de consulta y verificacion
obligatoria de las entidades y empresas publicas, para la prestacion de servicios al ciudadano.”;

Que los numerales 2, 5, 6 y 14 del articulo 31 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Registros
Publicos sefialan, entre otras, las siguientes atribuciones y facultades de la Direccién Nacional de
Registros Publicos: "2. Dictar las resoluciones y normas necesarias para la organizacion y
funcionamiento del sistema; (...) 5. Consolidar, estandarizar y administrar la base Unica de datos de
todos los Registros Publicos, para lo cual todos los integrantes del Sistema estan obligados a
proporcionar informacion digitalizada de sus archivos, actualizada y de forma simultanea conforme
ésta se produzca; 6. Definir los programas informaticos y los demés aspectos técnicos que todas las
dependencias de Registros Publicos deberan implementar para el sistema interconectado y control
Cruzado de datos, y mantenerlo en correcto funcionamiento,; (...) 14. Controlar y supervisar que las
entidades pertenecientes al Sistema Nacional de Registros Publicos incorporen mecanismos de
proteccion de datos personales, asi como dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en la
Ley Organica de Proteccidn de Datos Personales, su reglamento de aplicacién y demas normativa
que la Autoridad de Proteccion de Datos Personales dicte para el efecto:";

Que el articulo 2 de la Ley Organica para la Optimizacion y Eficiencia de Tramites Administrativos,
preceptla: “Las disposiciones de esta Ley son aplicables a todos los tramites administrativos que se
gestionen en: 1. Los organismos y dependencias de las funciones Ejecutiva, Legislativa, Judicial,
Electoral, Transparencia y Control Social, en la Procuraduria General del Estado y la Corte
Constitucional; 2. Las entidades que integran el régimen auténomo descentralizado y regimenes
especiales; 3. Las empresas publicas; 4. Las entidades que tienen a su cargo la seguridad social; 5.
Las entidades que comprenden el sector financiero pablico; 6. Los organismos y entidades creados
por la Constitucion o la ley para el ejercicio de la potestad estatal, para la prestacion de servicios
publicos o para desarrollar actividades econémicas asumidas por el Estado; 7. Las personas
juridicas creadas por acto normativo de los gobiernos auténomos descentralizados y regimenes
especiales para la prestacion de servicios publicos; y, 8. Las personas naturales o juridicas del
sector privado que sean gestoras delegadas o concesionarias de servicios publicos. Asimismo, el
contenido de la presente Ley es aplicable a las relaciones que se generen a partir de la gestion de
tramites administrativos entre el Estado y las y los administrados; entre las entidades que
conforman el sector publico; y entre éstas y las y los servidores publicos. Las disposiciones de esta
Ley seran aplicables a las demés entidades del sector privado que tengan a su cargo tramites
ciudadanos solo en los casos en que esta Ley lo establezca expresamente. Esta Ley no es aplicable a
los tramites administrativos del sector defensa o que comprometan la seguridad nacional. ”;
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Que el numeral 4 y 7 del articulo 3 de la Ley Organica para la Optimizacion y Eficiencia de
Tramites Administrativos, determina que los tramites administrativos estan sujetos a los principios
de tecnologias de la informacion que implica que las entidades deberan hacer uso de tecnologias de
la informacion y comunicacion con el fin de mejorar la calidad de los servicios publicos y optimizar
la gestion de tramites administrativos; y el principio de interoperabilidad que significa que todas las
entidades deberan intercambiar informacion mediante el uso de medios electronicos y
automatizados, para la adecuada gestion de los tramites administrativos.

Que el numeral 4 del articulo 8 de la Ley Organica para la Optimizacion y Eficiencia de Tramites
Administrativos, establece: “(...) simplificacion de tramites a cargo de las entidades reguladas por
esta Ley debera estar orientada a (...) 4. La implementacion del uso progresivo, continuo y
obligatorio de herramientas tecnologicas.”’;

Que el articulo 19 de la Ley Organica para la Optimizacion y Eficiencia de Tramites
Administrativos, establece: "La entidad rectora de la simplificacién de tramites tendré a su cargo la
administracion del registro Unico de trdmites administrativos, el cual, deberd integrarse entre otros,
al Sistema Nacional de Registros Publicos. La informacion que conste en el registro sera generada
por las entidades reguladas por esta Ley y consolidada en una base de datos nacional que incorpore
en forma ordenada y periddica la informacion sobre los diferentes tramites administrativos, incluida
la base normativa que sustenta el tramite, los requisitos que se deben cumplir, el tiempo aproximado
gue toma la gestion del tramite, el lugar en el que se lo debe realizar y cualquier otra informacién
gue sea dispuesta por la entidad rectora de la simplificacién de tramites. Esta informacion debera
ser la misma que conste en la pagina web institucional de las entidades reguladas por esta Ley.

()

Que el articulo 1 de la Ley Organica para la Transformacion Digital y Audiovisual establece entre
los objetivos especificos el: “Establecer el marco regulatorio para el fomento de la transformacion
digital de las instituciones publicas, de las empresas privadas y de la sociedad; asi como fortalecer
el uso efectivo y eficiente de las plataformas, las tecnologias digitales, las redes y servicios digitales
[...]7; Incentivar el uso y la optimizacidn de los recursos necesarios para lograr la transformacion
digital.”

Que el articulo 4 del Reglamento a la Ley Organica del Sistema Nacional de Registros Publicos,
establece: “El Director Nacional de Registros Publicos, previa resolucion motivada, podra disponer
gue se incorporen al Sistema, aquellos registros publicos no previstos expresamente en la Ley. La
resolucion de incorporacion podra expedirse una vez que se verifique lo siguiente: 1. Que se trate
de base de datos que contengan un registro relativo a las personas naturales o juridicas, sus
bienes o patrimonio, o la celebracién de actos y contratos sobre los mismos, o al cumplimiento de
sus obligaciones para con el Estado o sus instituciones; y, 2. Que se trate de registros
administrados por instituciones del sector publico o privado que brinden servicios a la ciudadania.
En su resolucion, el Director indicara si los datos que constan en los registros que se incorporan al
Sistema son accesibles o confidenciales y les dara la proteccion que corresponda segln dicha
clasificacion. Este estatus podra ser modificado, previa resolucion motivada, en cualquier tiempo,
de acuerdo a las circunstancias del momento, pero siempre dentro del marco juridico vigente.”;

Que el articulo 10 del Reglamento a la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Registros Publicos,
ordena: “Son funciones del Director Nacional de Registros Publicos, a mas de las sefialadas en la
Ley y este Reglamento, las siguientes: /...] 4. Emitir las resoluciones técnicas, operativas y
administrativas necesarias para el adecuado funcionamiento del Sistema; [.../] 8. Ordenar la
publicacion de la lista de registros publicos de datos para conocimiento de los usuarios; 9.
Impulsar, promover, proteger y difundir el ejercicio de los derechos ciudadanos, especialmente en
lo referente al acceso a la informacion y a la proteccion de datos publicos de caracter personal;
[...] 11. Determinar mediante resolucion las condiciones técnicas necesarias para la ejecucion de
la interoperabilidad. ”’;
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Que el articulo 15 del Reglamento a la Ley Organica del Sistema Nacional de Registros Publicos,
establece: “La Direccion Nacional de Registros Puablicos estandarizara y administrara la
informacion de las fuentes propias y externas, para lo cual todos los integrantes del sistema estan
obligados a proporcionar informacion digitalizada de sus archivos, actualizada y de forma
simultanea para proyectos y servicios de informacion. ”;

Que el articulo 1 del Estatuto Orgéanico Funcional de Gestion por procesos de la Direccion Nacional
de Registros Publicos, establece: "Dirigir, organizar, regular, gestionar, desarrollar, coordinar,
controlar y evaluar el Sistema Nacional de Registro de Datos Publicos, para la obtencidn,
procesamiento y provision de datos pablicos, directamente y a través de entidades que conforman
el Sistema, a nivel nacional e internacional ”

Que el articulo 4 del Estatuto Organico Funcional de Gestidn por procesos de la Direccion Nacional
de Registros Publicos, prescribe: “Estructura Organizacional de Gestion por Procesos. - La
estructura Organizacional de gestion por procesos de la DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO
DE DATOS PUBLICOS, se alinea con su mision, vision y objetivos; y se sustenta en la filosofia y
enfoque de garantizar la seguridad juridica e informatica del Registro de Datos Publicos.

Que memorando DINARP-DNOR-2023-0028-M, de 10 de febrero de 2023 se remiti6 a la
Direccion de Planificacion el Plan Operativa Anual, en el que determind la pertinencia de revisar
todas las normas generales que emitié la Direccidon Nacional de Registros Publicos con el objetivo
de determinar la reforma, revocatoria o derogatoria para que guarden concordancia con el
ordenamiento juridico vigente, denominando al proyecto: “Codificacién de normas desde el afio
2011-2022”, asi como generar normas que permita el adecuado funcionamiento del Sistema
Nacional de Registros Publicos y del sistema registral. Esta codificacion, comprende la emisién de
un sélo cuerpo normativo que recopile en diferentes tépicos -libros, capitulos, temas- que son de
competencia de la Direccién Nacional de Registros Publicos, lo que facilitara el uso, difusion y
ejecucion de las normas.

Que con memorando Nro. DINARP-DNOR-2023-0038-M de 17 de marzo de 2023, la Directora de
Normativa de la época remiti6 a la Directora de Planificacion el acta de proyecto: "Codificacion de
resoluciones generales de la Direccion Nacional de Registros Publicos (2011-2022)";

Que mediante memorando Nro. DINARP-DNOR-2023-0048-M, de 26 de abril de 2023 la
Directora de Normativa de la época remitié a la Coordinadora de Normativa y Proteccion de la
Informacion de aquel entonces el proyecto "Codificacion de resoluciones generales de la Direccion
Nacional de Registros Publicos (2011-2022)"; donde recomendd: “I. Continuar con el proyecto de
codificacién de normas planificado para el 2023, conforme las actividades descritas en el
cronograma. 2. Se recomienda utilizar unicamente la matriz de Excel denominada “Archivo NG
DINARP”, que se adjunta al presente documento, para la busqueda y referencia de normas; asi
como también para dar continuidad al proyecto de la Direccién, descartando los anteriores
registros o archivos que no se encuentren acorde a la actualizacion de las normas, ademas, esto
facilita el filtro y busqueda de las mismas”;

Que mediante memorando Nro. DINARP-DNOR-2023-0110-M, de 29 de septiembre de 2023, la
Directora de Normativa de la época envié a la Coordinadora de Normativa y Proteccion de la
Informacion de aquel entonces la Propuesta del indice de los diferentes temas y objetos que regula
la Direccion Nacional de Registros Publicos, para continuar con el proyecto de "Codificacion de
normas desde el afio 2011-2022"; para su aprobacidn y posterior socializacion a las diferentes areas
de la DINARP, para que las mismas aprueben o propongan mejoras en lo que se refiere al indice de
temas. Es menester sefialar que la matriz contempla las normativas actualizadas hasta el 2023 por
cuanto en el transcurso del afio se emitieron nuevas normas, las cuales seran afiadidas en el cuerpo
normativo que se recopilard en un libro que contendra los capitulos y temas que son de
competencia de la Direccion Nacional de Registros Publicos; la presente codificacién facilitara el
uso, difusion y ejecucion de las normas;
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Que con memorando Nro. DINARP-CNPI-2023-0160-M, de 04 de octubre de 2023, la
Coordinadora de Normativa y Proteccién de la Informacidén de aquel entonces remitié a los
Coordinadores de Gestidn, Registro y Seguimiento, Coordinador de Infraestructura y Seguridad
Informaética asi como al Coordinador de Desarrollo Organizacional la Propuesta del indice de los
diferentes temas y objetos que regula la Direccidn Nacional de Registros Publicos, el proyecto de
"Codificacion de normas desde el afio 2011-2022"; para que aprueben o propongan mejoras en lo
que se refiere al indice de temas;

Que mediante memorando Nro. DINARP-CISI-2023-0217-M de 24 de octubre de 2023, el
Coordinador de Infraestructura y Seguridad Informatica de la época sefialé a la Coordinadora de
Normativa y Proteccion de la Informacién que no tiene observaciones con respecto al indice de
temas propuestos.

Que con memorando Nro. DINARP-CDO-2023-0860-M de 13 de octubre de 2023, el Coordinador
de Desarrollo Organizacional subrogante determin6 a la Coordinadora de Normativa y Proteccion
de la Informacion de la época el criterio de la Direcciones de Talento Humano como de la
Direccién Financiera y Direccion Administrativa en la cual sefiala que no tienen observaciones con
respecto al indice de temas propuestos.

Que con memorando Nro. DINARP-CNPI-2024-0004-M de 05 de enero de 2024, el Coordinador
de Normativa y Proteccion de la Informacién efectud una insistencia al Coordinador de Gestion,
Registro y Seguimiento, considerando que hasta la presente fecha hay un pronunciamiento respecto
de la verificacién del indice de los diferentes temas y objetos que regula la Direccién Nacional de
Registros Publicos y lo aprueben o propongan mejoras al indice que serd parte del proyecto de
Coadificacion Normativa;

Que con memorando Nro.DINARP-DGR-2024-0013-M de 22 de enero de 2024, el Director de
Gestion y Registro, en atencion al memorando Nro. DINARP-CNPI-2024-0004-M de 05 de enero
de 2024, aprueba el indice de codificacidn y pone en consideracion observaciones de forma.

Que con memorando Nro. DINARP-CNPI-2024-0017-M de 26 de enero de 2024, la Coordinacion
de Normativa y Proteccién de la Informacion remitio a la Directora de Asesoria Juridica el proyecto
de norma generado por la Coordinacién para el correspondiente analisis de factibilidad a la
Directora de Asesoria Juridica.

Que con memorando Nro. DINARP-DJU-2024-0036-M de 01 de febrero de 2024, la Directora de
Asesoria Juridica verifico el contenido del Proyecto de Resolucion que resuelve: “EXPEDIR LA
NORMA DE CODIFICACION Y ACTUALIZACION DE LAS RESOLUCIONES EMITIDAS
POR LA DIRECCION NACIONAL DE REGISTROS PUBLICOS”, y evidencié que las normas
corresponden a los cuerpos normativos del ordenamiento juridico nacional.

Que mediante Acuerdo Ministerial Nro. MINTEL-MINTEL-2023-0024 de 26 de diciembre del
2023, el doctor César Antonio Martin Moreno, Ministro de Telecomunicaciones y de la Sociedad
de la Informacion, acuerda: “(...) Designar a la Mgs. Diana Carolina Velasco Aguilar, como
Directora Nacional de Registros Publicos, a partir del 26 de diciembre de 2023, quién ejercera las
competencias y atribuciones previstas en la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Registros
Publicos y demas normativa aplicable. (...)";

En ejercicio de las facultades que le otorga la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Registros
Publicos y su reglamento de aplicacion,

RESUELVE:
EXPEDIR LA NORMA DE CODIFICACION Y ACTUALIZACION DE LAS
RESOLUCIONES EMITIDAS POR LA DIRECCION NACIONAL DE REGISTROS
PUBLICOS
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Articulo. 1.- Ambito de aplicacion.- Se someteran a las condiciones de la presente normativa todas
las resoluciones que se generen en el futuro y los cuerpos normativos que forman parte del indice de
contenidos que comprenden la presente Codificacion emanada por la Direccion Nacional de
Registros Pablicos.

Articulo. 2.-Objeto.- El objeto de la presente norma es facilitar el acceso a los cuerpos legales que
regulan la interconexidn, interoperabilidad, procesos de integracion, control, auditorias, herramientas
del Sistema Nacional de Registros Publicos al igual que las normas que regulan la actividad registral
de la Direccion Nacional de Registros Publicos.

Avrticulo 3.- Alcance.- La presente norma se aplicara tanto en las instituciones publicas y privadas
que forman parte del Sistema Nacional de Registros Publicos y las que a futuro se integren; asi como
los Registros Mercantiles, Registros de la Propiedad, Registros de la Propiedad con funciones y
facultades de Registro Mercantil; asi como las Coordinaciones y Direcciones previstas en el Estatuto
de la Direccién Nacional de Registros Publicos quienes velaran por la integridad uso adecuada de los
documentos codificados.

Avrticulo 4.- Principios.- Los principios generales que rigen la funcién de codificacién son:

a) Institucionalidad: Los documentos generados por la Direccién Nacional de Registros
Publicos contemplan las decisiones administrativas y constituyen una herramienta
indispensable para la gestion administrativa, econémica, politica y cultural del Estado y de
la administracion en general; son testimonio de los hechos y de las obras; los derechos y las
instituciones.

b) Responsabilidad: Los servidores publicos son responsables del uso y manejo de los
documentos. Los particulares son responsables ante las autoridades por el uso de dichos
documentos.

¢) Administracion y acceso: Es una obligacion del Estado la administracion de los archivos
publicos y un derecho de los ciudadanos acceder a los mismos, salvo las excepciones que
establece la ley.

d) Modernizacion: El Estado garantiza el fortalecimiento de la infraestructura y la
organizacion de sus sistemas de informacion, estableciendo programas eficientes y
actualizados de administracion de documentos.

e) Funcion de los archivos: Los archivos, en un Estado constitucional de derechos y justicia,
cumplen una funcion probatoria, garantizadora y perpetuadora.

f) Digitalizacién de documentos: Es un proceso tecnolégico que permite, mediante la
aplicacion de técnicas fotoeléctricas o de escaner, convertir la imagen contenida en un
documento en papel en una imagen digital.

Articulo 5.- Indice que se mantendra en la codificacion.- Los titulos que se mantendran para
efectos de la categorizacion de las normas emitidas por la Direccion Nacional de Registros Publicos,
por materia son los siguientes:

CODIFICACION NORMATIVA DE LA DIRECCION NACIONAL DE REGISTROS PUBLICOS.
TITULO |
NORMAS DE CONTROL PARA LOS REGISTROS MERCANTILES Y REGISTROS DE LA PROPIEDAD CON
FUNCIONES Y FACULTADES DE MERCANTIL.
TITULO Il

HERRAMIENTAS DEL SISTEMA NACIONAL DE REGISTROS PUBLICOS:
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TITULO III

DE LA ACTIVIDAD REGISTRAL

TITULO IV

AMBITO ADMINISTRATIVO
TITULO V

DE LOS CONCURSOS

TITULO VI

ENTES REGISTRALES INTEGRADOS AL SISTEMA NACIONAL DE REGISTROS PUBLICOS

TITULO VII
NORMAS DE CLASIFICACION

TITULO VIII

DE LOS MERCANTILES Y REGISTROS DE LA PROPIEDAD CON FUNCIONES Y FACULTADES DE
MERCANTIL.

TITULO IX

INTEROPERABILIDAD

TITULO X

MATRIZ GENERAL DE LAS NORMAS EMITIDAS POR LA DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO
PUBLICOS:

(La matriz general recoge la totalidad de resoluciones incluyendo la clasificacion de normas vigentes, que se encuentran
en los titulos que anteceden)

< REFORMADA O PUBLICACION
RESOLUCIO N TIPO DE
N NRO. ANO | ASUNTO | FECHA | ESTADO DEROGADA REGISTRO CLASIFICACION

POR: OFICIAL

Articulo 6.- Digitalizacién de las normas.- En pos del proceso de modernizacién, actualizacién,
entrega eficiente de la informacién y acceso a la normativa emitida por la DINARP se ha previsto la
codificacion y digitalizacion de documentos; para lo cual, todas las normas emitidas por la maxima
autoridad de la DINARP deberan ser digitalizadas y considerar los pardmetros descritos a
continuacion:

a. La digitalizacion deberé realizarse preferentemente en blanco y negro, en el caso que la
imagen del documento original a color no fuera legible.

b. Evitar activar el reconocimiento dptico de caracteres, denominado OCR, debido a que
esto incrementara sustancialmente el tamafio del archivo.

Articulo 7.- Actualizacion y mantenimiento de la Codificacion Normativa.- La informacién
contenida en el indice de codificacion a la presente fecha de su aprobacién; sera actualizada
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periddicamente y deberad ser socializada a cada una de las unidades productoras de la DINARP
mediante un comunicado interno y a los usuarios en general mediante un comunicado en la pagina
web institucional.

Articulo 8.- Instrumento de consulta documental.- Para ejecutar los procesos de consulta
documental, la Direccion Nacional de Registro de Datos Publicos contara con los siguientes
instrumentos:
a) Indice de contenidos.
b) Titulos dispuestos por materia de normas vigentes.
c) Matriz general de todas las normas emitidas por la Direccion Nacional de Registro
Publicos en formato Excel.
d) Archivos normativos establecidos por afios en formato PDF, dispuestos en la pagina
institucional del micrositio “Compendio Juridico”.

Estos son instrumentos basicos para la gestion de consultas de las diferentes normas emitidas por la
Direccion Nacional de Registro Publicos, por lo que sera de uso obligatorio para los servidores de la
DINARP.

Avrticulo 9.- Control de las Codificacion Normativa.- Las normas que emita la Direccion Nacional
de Registros Publicos, ingresaran al indice de contenidos por requerimiento del area encargada de
emitir las normas o la maxima autoridad, hacia el area designada para actualizar el micrositio de la
DINARP.

Articulo 10.- Normas que deben ser incorporadas al indice.- Las normas que deberan ser
incorporadas en el indice de codificacion comprenderan aquellos actos administrativos, que regulan
la interconexidn, interoperabilidad, procesos de integracion, control, auditorias, herramientas del
Sistema Nacional de Registros Publicos al igual que las normas que regulan la actividad registral de
la Direccién Nacional de Registros Publicos.

Avrticulo 11.- Integracion y Ordenacion.- Para efectos de integracion y ordenacion de las normas
gue se vayan generando, se debera efectuar el siguiente proceso:

1. Los documentos normativos que ingresen al indice de codificacidn deberan ser integrados de
acuerdo a los titulos dispuestos por materia.

2. Las normas emitidas por la Direccion Nacional de Registro Publico seran organizadas de
manera cronoldgica.

Articulo 12.- Acceso a la Codificacién.- La pagina institucional www.registrospublicos.gob.ec
dispondra de un micro sitio donde conste el indice de codificacién normativa, el cual permitira el
acceso y visualizacion de las normas emitidas por la DINARP.

Articulo 13.- Prohibicién.- Se prohibe en todos los niveles de gestion, la adulteracion de los
formatos establecidos en la presente norma, la salida e ingreso de documentacion que no cumpla lo
dispuesto en la presente Resolucion.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- En el término de quince (15) dias contados a partir de la suscripcion de la presente
resolucion, la Coordinacion de Normativa y Proteccion de la Informacion remitird el compilado de
normas generadas por afios, a la Direccién de Comunicacion Social. .

SEGUNDA.- En el término de hasta sesenta (60) dias contados a partir de la suscripcion de la
presente resolucion, La Direccion de Comunicacion Social, en el ambito de sus atribuciones y
competencias respectivamente, procederd actualizar la pagina institucional del micrositio
“Compendio Juridico”; incorporando el indice de codificacion junto con las normas atinentes a la
materia que corresponde.
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PRIMERA.- Encarguese la ejecucién de la presente Resolucién a la Coordinacion de Normativa y
Proteccidn de la Informacion, Direccién de Comunicacion Social, Direccion Nacional de Registros
Publicos, dentro del &mbito de su competencia.

DISPOSICION FINAL.- La presente norma entrard en vigencia a partir de su suscripcién, sin
perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

Dado y firmado en la ciudad de Quito, DM, a los 13 dias del mes de marzo de 2024.

Mgs. Diana Carolina Velasco Aguilar

DIRECTORA NACIONAL DE REGISTRO DE DATOS PUBLICOS

Aprobado:

Mgs. Paolo Sebastian Grijalva Gonzalez / Coordinadora
de Normativa y de Proteccion de la Informacion

Revisado:

Ab. Jael Denise Lafebre Zurita / Directora de Normativa

Elaborado:

Sr. / Guillermo Quincha / Asistente Juridico en
Normativa y Registro
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